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Handleiding Indienen subsidieaanvraag ten behoeve van de stimuleringsregelingen Kansen voor West 
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  Door op de knop ‘+ Nieuwe subsidieaanvraag’ te klikken, kunt u beginnen met het indienen van uw  

  subsidieaanvraag. U ziet dan onderstaand scherm waarin u aangeeft bij welke Managementautoriteit  

  (welke regio) en welke Openstelling (welke subsidieregeling) u wilt indienen. Vervolgens klikt u op  

  ‘Verder’. 

  

Vul nu de projectnaam “Haalbaarheidsvoucher [.. naam bedrijf ..]” of  “Inventarisatievouchers [ .. 
IQ of FME ..] in en of u penvoerder of intermediar bent en klik op ‘Verder’. 

 

 



  
 

 

5 

                                               
                    Managementautoriteit, Kansen voor West, Postbus 6575, 3002 AN 
Rotterdam 
 

  U krijgt nu een scherm met aan de linkerkant een 8-tal tabbladen. Steeds wanneer een onderdeel       

  volledig is ingevuld, komt er een groen vinkje te staan. 

  Per tab volgt een korte beschrijving. Mocht u behoefte hebben aan een meer uitgebreidere    
  beschrijving wordt u verwezen naar het efro.webportal waar onderaan bij “ondersteuning” een link   
  staat naar deze handleiding. 
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Na volledig invullen van de verplichte onderdelen ziet dit er als het volgt uit: 
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1 Projectkenmerken 
 

 
 
     Alle velden verplicht invullen en opslaan.  

NB: uiterlijk bij de beschikking zal de definitieve einddatum worden vastgesteld. 
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2 Projectgegevens 

 

 

Ook hier geldt: alles verplicht invullen
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3 Aanvrager 
 

 

Als hoofdlocatie de vestigingsplaats van de ondernemer invullen. Let op: indien u geen 
postbusadres heeft, dient u het vestigingsadres hier in te vullen.   

Gegevens opslaan en ook de overige gegevens invullen en opslaan en er verschijnt een groen 
vinkje. 
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Als ondernemer bent u btw-plichtig en kunt u ‘ja’ invullen en bij aanbestedingsplichtig vult u 
‘nee’ in.  

 

4 Begroting 
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Het totale bedrag bij de in te vullen subsidiabele kosten is gelijk aan de totale kosten van de offerte. 
Het subsidiebedrag ziet u later, en wel bij de financiering.  

Vul nu het bedrag aan subsidiabele kosten bij ‘Bedrag’ in en klikt u op ‘Opslaan’.
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5 Financiering 

     Hieronder ziet u het scherm zonder ingevulde financiering: 

 

    Vervolgens klikt u op de knop ‘+ Nieuw’. U ziet dan onderstaand scherm: 

 

Vul eerst de eigen bijdrage/financiers buiten het project in en dan de gevraagde Kansen voor West-  

subsidie. Het Kansen voor West-bedrag is altijd proportioneel met een maximum van € 10.000, dus 
hier proportioneel invullen.  
Klik daarna op ‘Opslaan’. 
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6 Uitgavenplanning  

 

Vul de gegevens aan via het plusje.  

Wanneer de bedragen overeenkomen dan wordt het vinkje bij Uitgaveplanning groen.  

 

7 Indicatoren 

Vul de gegevens aan via ‘+ Nieuw’ 

 

Als het project meerdere indicatoren heeft, deze procedure even zoveel keren herhalen. 
Vervolgens wordt het vinkje voor Indicatoren groen. 
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8 Documenten 

 

U wordt gevraagd een lege factuur van de aanvrager aan te leveren. Hier worden niet de gegevens 
gevraagd van de leverancier, maar  van u, de subsidie-ontvanger/ondernemer. 
 
 
9. Indienen 

Wanneer u alle vragen heeft beantwoord en alle verplichte bijlagen heeft geüpload, ziet u dat alle 
onderdelen van het aanvraagformulier aan de linkerkant van uw scherm een groen vinkje hebben. 
De knop ‘Indienen’ wordt voor u beschikbaar (voorheen was deze knop grijs en niet aanklikbaar).  

Nadat u op ‘Indienen’ heeft gedrukt en bevestigd, omdat u een subsidieaanvraag wilt indienen, 
komt de subsidieaanvraag bij de managementautoriteit binnen voor beoordeling. Tevens krijgt u 
via de e-mail een bevestiging dat u een aanvraag heeft ingediend.  

 

Op uw dashboard staat nu ook dat uw aanvraag ‘in behandeling’ is. 


