[bookmark: _GoBack]Minimaal verplichte inhoud projectplan
(verplichte bijlage behorende bij aanvraag in het kader van het Operationeel Programma Kansen voor West 2014-2020)

Advies: raadpleeg vóór het opstellen van het projectplan en het indienen van de EFRO-aanvraag de website www.kansenvoorwest2.nl. 
Met name de volgende documenten zijn van belang voor het indienen van een goede aanvraag:
· Handboek EFRO 2014-2020;
· Operationeel Programma Kansen voor West 2014-2020 (hierna: OP KvW);
· Slimme Specialisatiestrategie RIS3 West-Nederland;
· Het regionaal economisch beleid;
· De EFRO Webportal en de handleiding hierbij.

1. Introductie

Geef een korte managementsamenvatting van het project en de projectpartners. 

2. Context

2.1. Aanleiding
Beschrijf de aanleiding van het project.

2.2. Doelstelling
Beschrijf de doelstelling van het project.

2.3. Meerwaarde
Beschrijf de innovatieve meerwaarde van het project. Ga onder andere in op de behoefte vanuit de markt en de meerwaarde van het project ten opzichte van bestaande maatschappelijke ontwikkelingen, voorzieningen en activiteiten. Onderbouw deze meerwaarde zo nodig door middel van onderzoek- en haalbaarheidsstudies. 
In dit projectplan moet in ieder geval een omgevingsanalyse opgenomen worden van het project ten opzichte van vergelijkbare ontwikkelingen. Ook moet in het projectplan een score op economisch effecten van het project worden opgenomen.

3. Activiteiten
Beschrijf:
· welke projectactiviteiten worden uitgevoerd;
· wat deze activiteiten opleveren in termen van (deel)resultaten;
· wie verantwoordelijk is voor de uitvoering en/of het resultaat (in geval van een samenwerkingsverband);
· waar en wanneer deze activiteiten worden uitgevoerd (locatie en fasering);
· hoeveel de projectactiviteiten kosten. Een uitgebreide kostenbegroting per partner met toelichting moet als aparte bijlage bij de subsidieaanvraag worden meegezonden.

In geval van een samenwerkingsverband wordt geadviseerd de activiteiten/werkpakketten in een matrix te verwerken naar het volgende voorbeeld.

	Activiteit/
Werkpakket
	Uitvoerder(s) / Partners
	Resultaat
	Locatie
	Begin- en einddatum
	Kosten

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



4. Organisatie

4.1. Projectorganisatie
Geef een beknopte beschrijving van de projectorganisatie.

Dit is een korte introductie van de begunstigde(n) en/of de partners in het samenwerkingsverband. Denk daarbij aan zaken als activiteiten, financiële omvang, aantal werknemers, rechtsvorm, structuur, functionarissen, overlegvormen enz.

In het geval van een samenwerkingsverband: een ondertekende samenwerkingsovereenkomst is een verplichte bijlage van de subsidieaanvraag. (Deze is vormvrij, maar alle partijen die als (mede-)begunstigde in het EFRO-project zitten moeten deze overeenkomst tekenen)

4.2. Administratieve organisatie
Geef een beknopte beschrijving van de administratieve organisatie.
In geval van een samenwerkingsverband; geef een korte beschrijving van de onderlinge afspraken. Besteed hierbij aandacht aan de wijze waarop de projectadministratie wordt ingericht en hoe de onderlinge financiën worden geregeld.

4.3. Aanbestedingen
In het geval er eigen, nationale of Europese regels van toepassing zijn voor het verstrekken van opdrachten geef in een beknopte beschrijving aan op welke wijze de naleving van deze regels wordt geborgd. Indien eigen aanbestedingsregels van toepassing zijn is het handig om hier melding van te maken en een verwijzing toe te voegen.
Meer informatie is te vinden in het EFRO Handboek (paragraaf 4.6).

4.4. Communicatie
Geef een beknopte beschrijving van de voorgenomen communicatieactiviteiten en –uitingen. 
Meer informatie is te vinden in het EFRO Handboek (paragraaf 4.3).

5. Wet- en regelgeving

5.1. Milieu
Geef aan of er toestemming van de overheid nodig is op het gebied van het milieu. Indien deze benodigd is; geef aan wat de actuele status hiervan is en indien van toepassing wanneer u verwacht dat deze toestemming verleend wordt (vermeld altijd of de Habitat- en Vogelrichtlijn of een Milieueffectrapportage van toepassing is).

5.2. Ruimtelijke ordening
Geef aan of er toestemming van de overheid nodig is op het gebied van ruimtelijke ordening (bestemmingsplan). Indien deze benodigd is geef aan wat de actuele status hiervan is en indien van toepassing wanneer u verwacht dat deze toestemming verleend wordt.

5.3. Staatssteun
Geef gemotiveerd aan of er sprake is van (geoorloofde) staatssteun. Indien er sprake is van staatssteun moet een staatssteunanalyse -met een onderbouwing in het kader van welke vrijstelling, kaderrichtlijn of anderzijds de steun plaatsvindt- als bijlage bij de aanvraag worden meegezonden. Meer informatie over staatssteun is te vinden in het EFRO Handboek (paragraaf 4.5) en via: www.europadecentraal.nl/onderwerp/staatssteun. 

6. Operationeel Programma Kansen voor West 2014-2020

6.1. Aansluiting bij programmadoelstellingen
Geef aan en licht toe hoe het project aansluit bij de programmadoelstellingen en actielijnen van het OP KvW. Wat draag je bij aan het programma?

Positioneer het project hierbij ten opzichte van andere projecten; wat is innovatiever, vraaggerichter en beter voor de MKB-er?

6.2. Beleidskaders
Geef aan en licht toe hoe het project aansluit bij de regionale beleidskaders die van toepassing zijn op de openstelling. Het vigerend regionaal beleid is te vinden via: www.kansenvoorwest2.nl/nl/steunpunten/amsterdam. 

6.3. Indicatoren
Geef een toelichting op de bijdrage van het project aan de in het OP KvW gedefinieerde outputindicatoren. 
Deze zijn te vinden in bijlage VI van het OP KvW en in dit bestand: www.kansenvoorwest2.nl/nl/uw-subsidie/meer-informatie-/output-indicatoren-kansen-voor-west-ii. 
Het gaat hierbij met name om het aantal ondernemingen dat wordt bereikt met het project (direct en indirect) en op welke wijze:
	ID
	Indicator
	Meet-eenheid
	Streefwaarde Project
	Toelichting

	C002
	Aantal ondernemingen dat subsidie ontvangt
	Aantal
	
	

	C004
	Aantal ondernemingen dat niet-financiële steun ontvangt
	Aantal
	 
	 

	C026
	Aantal ondernemingen dat samenwerkt met onderzoeksinstellingen
	Aantal
	 
	 

	C028
	Aantal ondersteunde ondernemingen om nieuw op de markt producten te introduceren
	Aantal
	 
	 

	C029
	Aantal ondernemingen dat steun ontvangt bij het introduceren van producten die nieuw zijn voor de onderneming
	Aantal
	 
	 

	C030
	Extra capaciteit aan hernieuwbare energie (van toepassing bij de Prioriteit Koolstofarme economie)
	MW
	
	



6.4. Duurzame ontwikkeling
Geef aan hoe het project ingaat op:
· De ecologische duurzaamheid (planet), hierbij valt te denken aan efficiënt gebruik van hulpbronnen, milieumaatregelen, klimaatadaptie en mitigatie herstelvermorgen voor rampen, risicopreventie en beheer
· De sociale duurzaamheid (people), hierbij valt te denken aan (sociale) participatie, verrijking cultuur, veiligheid, gezondheid, onderwijs.
· Bijdrage aan de maatschappelijke uitdagingen zoals verwoord in het OP en Europe 2020.

7 Businesscase
De kwaliteit van een businessplan is een belangrijk element bij de beoordeling van een aanvraag.
Op de website is een handreiking businesscase te vinden: www.kansenvoorwest2.nl/nl/uw-subsidie/van-idee-tot-beschikking (onderaan bij Bijlagen).
Deze moet als aparte bijlage worden meegezonden. 

Voeg op deze plek in het projectplan een samenvatting van de BC toe (kort), maar ga wel in op het technisch en organisatorisch perspectief:
a) Technisch perspectief: Hierbij kunt u denken aan de mogelijkheden voor technische opschaling en productie.
b) Organisatorisch perspectief: Hieruit moet een beeld te krijgen zijn in hoeverre de betrokken organisaties waarborgen hebben om ook in organisatorisch opzicht de betreffende ontwikkeling naar de markt te kunnen ondersteunen.

Andere elementen (o.a. economisch en financieel perspectief) moeten in de aparte businesscase worden meegenomen. Let hierbij op elementen zoals marktontwikkelingen, de te genereren business en een marktanalyse.

7.1 Instandhouding
Geef aan hoe het project kan voortbestaan na afloop van de subsidieperiode.
Hoe toekomstbestendig is het project? Wat doe je over 5 jaar?

8 Gedetailleerde kostenbegroting per partner en uitgewerkt financieringsplan

Voeg deze als aparte bijlage toe in het webportal.
Eisen waaraan deze bijlagen ten minste moeten voldoen:

a) Gedetailleerde kostenbegroting
De gedetailleerde kostenbegroting moet herleidbaar aansluiten bij de projectbegroting in de online subsidieaanvraag.
De onderbouwing van de begroting gebeurt aan de hand van een aantal mogelijke kostensoorten. Deze kostensoorten zijn; Loonkosten, Afschrijvingen, Bijdragen in natura en leasekosten, Overige kosten Derden.

Geef per partner per kostensoort een specificatie waaruit blijkt voor welke activiteiten/werkpakketten de kosten gemaakt worden. 

Meer informatie over kostensoorten is te vinden in paragraaf 4.2 van het EFRO Handboek.

b) Uitgewerkt financieringsplan
Het uitgewerkte financieringsplan moet herleidbaar aansluiten bij het financieringsplan in de online subsidieaanvraag en de begroting. 
Voeg deze als aparte bijlage toe in het webportal of als onderdeel van een begrotingsexcel.

Geef per financieringsbron status (aangevraagd of toegezegd) weer.
Geef van de eigen bijdrage aan hoe deze wordt gefinancierd (eigen middelen, lening enz.).


Bijlagen bij een EFRO-aanvraag

· Projectplan, gedetailleerde kostenbegroting per partner en uitgewerkt financieringsplan - verplicht
· Machtiging intermediair (De machtiging is vormvrij en hoeft alleen bijgevoegd als sprake is van een intermediair (bijvoorbeeld een subsidieadviseur), die indient namens de penvoerder);
· Samenwerkingsovereenkomst – verplicht (Deze is vormvrij, maar alle partijen die als mede-begunstigde in het EFRO-project zitten moeten deze overeenkomst tekenen);
· Cofinancieringsverklaring (dan wel een aanvraag tot cofinanciering) per financier – verplicht
· Businesscase – verplicht
· een geautoriseerde MKB-verklaring – verplicht bij MKB-deelname
· een Verklaring geen financiële moeilijkheden – van toepassing voor ondernemingen ouder dan 3 jaar
· BTW-verklaring-  verplicht als de kosten inclusief BTW zijn opgevoerd in de begroting
U moet een BTW-verklaring bijvoegen als u BTW als subsidiabele kosten wilt opvoeren. Uit de verklaring moet blijken dat u BTW niet kunt verrekenen of compenseren.
1

